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1. O0mue MoJI0KeHHS

1.1. Hacrosmmee ITonoxenue pazpaboTaHo B COOTBETCTBHUH C:

— @epepansHEIM 3akoHOM oT 29 gnexabps 2012 r. Ne 273-®3 «O6
obpazoBannu B Poccuiickor @enepanuny,;
— Ilpukazom Munob6prayku Poccuu ot 24.03.2025 N 266 "O6 yTBepKaeHHH

ITopsiika OpraHU3alldyi U OCYIIECTBIECHHS 00pa30BaTeNIbHOM IeSTeIbHOCTH

II0 JIOTOJIHUTENILHEIM TPodeCCHOHANBHEIM IIporpaMMam”';

— Tlpukas Munnpocsemmenus Poccuu ot 26.08.2020 N 438 "O6 yTBepxaeHHN

[Topsimka OpraHW3aIliy M OCYIIECTBICHUA 00pa30BaTEIbHON HEATEITBHOCTH

II0 OCHOBHBIM IIPOTrpamMMaM PO ecCHOHATEHOT0 00ydeHu "

— Ilpukas Munnpocsemenus Poccuu ot 27.07.2022 N 629 "O6 yTBep)IeHNH

I[Mopsiika OpraHU3allié W OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTeNIbHOM NEsSTeIbHOCTH

TI0 ONOJIHUTENLHEIM 0011Ie00pa30BaTebHBIM IIporpaMmam "'

— Vcrasom AHO JITO «HUO»
— Tlomoxenuem 06 wmroromoit arrecrammu B AHO IIO «HUO» c mensro
yIIOPSIAOYHBaHMS pabOThI ¢ JOKYMEHTaMH CTPOrOX OTYETHOCTH.

1.2. TTosnosxeHue omnpezenseT GOpMbI JOKYMEHTOB yCTaHOBIEHHOI0 obpasiia
II0 MporpaMmam IpodecCHOHATBHOr0 00y4YeH sl ¥ POrpaMMaM JIOTIOITHUTEILHOTO
06pa3oBaHus, a TaKXKe MOPANOK M3TOTOBJIECHNS, 3AIOHCHNS, BEIIa9l M XPaHEHHU
COOTBETCTBYIOIIUX OJIaHKOB JJOKYMEHTOB.

1.3. Tlonoxenne sBISeTCS JOoKalbHEIM HopMariBHEIM akToM AHO JITIO
«HWO», yTBEPXKIEHO MPUKa30M PYKOBOAUTENS, €ro JASUCTBUE PaCIpPOCTPAHIETCS
Ha Bcex pabotrukoB u o6y4aromuxcs B AHO IITO «HHO».

1.4. Obmee pYKOBOACTBO W  OTBETCTBEHHOCTH 3a  HM3TOTOBJICHHE,
3alloJlHEHHe, BHIJady M XpaHEHWE COOTBETCTBYIOIIMX OJIAHKOB JOKYMCHTOB
BO3JIaraeTcs Ha 3aBeIyroIero yueOHoH 9acThIo.

2. ®opMa JOKYMEHTa U NOPSAI0K H3rOTOBJICHHS

2.1. AHO IO «HMO» caMOCTOSTENbHO ONpENeNsieT 00BeM, CPOKH
M3rOTOBIEHHS COTVIACHO KONMYECTBY OOydarolmmxcsi ¥ IproOperaeT OiaHK
JIOKyMEHTOB CJIE[yIOIMMH CIIOCOOaMHu:

—  CaMOCTOSITENHFHO H3rOTABIMBAET OJNIaHKM JOKYMEHTOB C IIOMOIIBIO MOMYJIs
3aITOJTHEHUS U y4eTa,

— 3aKas3bIBaeT MPEIIpUATHIO — H3TOTOBUTEIIO;

— IIOKyIIaeT TOTOBBIE OJAHKH.

2.2. ®opMa yKa3aHHBIX JOKyMEHTOB YCTaHABIMBAETCA AHO JITO «HMO»
U YTBEPXKIAETCS IIPUKA30M.

2.3. AHO JIIIO «HMO» B COOTBETCTBHH C JIMIEH3MEW Ha OCYIIECTBICHHUE
06pa30BaTENbHON AESITENEHOCTH BBIIAET OOYYarOIIMMCS, YCIEIHO IPOIIeIIIM
WTOTOBYI0O aTTeCTallii0 IO I[POrpaMMaM NpOhECCHOHAIBHOTO  O0Y9eHMA,
JIOTIOJHUTEIBHBIM ~ TPO(ECCHOHANBHBEIM —~ IPOrpaMMaM M JOTOJHHUTEIBEHBIM
061IIepa3BUBAOIIIM IIPOrPaMMaM, HOKyMEHTEI O COOTBETCTBYIOIIEM O0y4YeHHH:
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— JWIUIOM O TPO(ECCHOHATBHON INEpenoAroTOBKE — UIA JIML, IPOIISIINX
ofy4eHHe 1O [JONONHHUTENBHBEIM MNPOQECCHOHATBHBIM  IIPOrpamMMaM
podeCCHOHATBHON IIEPETIOATOTOBKH;

— CBHJETENBCTBO 0O Tpodeccuu pabodero, JOMDKHOCTH CIIy Kallero — JIJIs JIHIL,
IpoLIeAIMX 00ydeHre 0 IPorpaMMaM IPpo(ecCHOHANIBHOIO 00y IeHHUS;

— YIOCTOBEpEHHE O MOBBILECHUM KBaTMQHUKAWKM — JJIS JIHI[, MPOIIEIIINX
oOy4yeHre 10 JOIOIHUTENBHBIM INPO(ECCHOHATIBHBIM  IPOrpamMMaM
IIOBBIIICHISI KBATU(QHUKALIUH;

— CBHUAETENBLCTBO 00 OCBOEHHH [OTOJIHHUTENBHBIX IPOrpaMM — i JIUII,
mponreqmmux ~ ofydeHWe 0  IOIOJHUTENBHBIM  OOLIepa3sBHBAIOIINM
IporpaMmam;

— IPOTOKON 3acelaHusi KOMHCCHH I10 TIPOBEepKe 3HaHMH TpeGOBaHMH OXpaHbI
TpyZaa paGoTHHKOB (110 TPeOOBaHMUIO);

— BBIIACKA M3 MPOTOKOJA 3acefaHus KOMHCCHM IO IIPOBEpKe 3HAHWH
TpeOOBaHUI OXpaHEI TPYAa,

— yIOCTOBEpEHHE O JOIIycKe K paboTe Ha BBICOTE.

3.3anojHeHHe [JOKYMEHTOB IO IporpaMMaM Hpo¢ecCHOHAJIbHOIO
o6y4yeHus M IporpaMMam JAONOJHATEILHOI0 00pa3oBaHus

3.1. BiaHK# JOKYMEHTOB II0 IporpaMMam Ipo(heCcCHOHANBHOTO 00yIeHH U
IIpOrpaMMaM JOTOIHUTEIFHOro 00pasoBanust (fanee — JIOKYMEHTBI)), 3aII0JIHAIOTCS
AHO JIIIO «HHUO» Ha pycCKOM s3BIKE C IIOMOIIBIO NPUHTEPA M 3aBEPAIOTCA
neuateio AHO IO «HWO» Ha MecTe, OTBEACHHOM MJIA II€YaTH — «ML.IL».
OTTHUCK TIeYaT JOIDKEH OBITh SCHBIM, YETKHMM H JIETKO YATAaCMBIM.

3.2. Tlogmucu mpejcenarens Komucend, pykosomutens AHO IT10 «HHO»,
YJIeHOB KOMHCCHM H CEKpeTaps B JOKYMEHTaX IMpPOCTABILIIOTCA HYEpHHUIAMH,
[aCTOM W TYIIBIO Y€PHOTO, CHHETO WX (PHOJIETOBOTO 1[BETA C [IOCIIeAyIOIEeN UX
pacumdposkoit  (MHMIMANEL, Qamwist). Iloxmucanue OnaHka JOKyMEHTa
(aKCHMIIBHON TOANKCHIO HE JOIycKaeTcs. B ciydae BPEMEHHOTO OTCYTCTBHA
PYKOBOAHUTENS HOKYMEHT IOMIKCHIBACTCA JIMIIOM, HCIIOIHAIOMNM 00s13aHHOCTH
PYKOBOZAUTEIS], HA OCHOBAHUHY MIPUKa3a PyKOBOJUTEIS AHO JITO «HHO».

3.3. TTocye 3amonHeHus OJaHKHA JOKYMEHTOB TIIATEIIBHO MPOBEPSIOTCS Ha
TOYHOCTb ¥ Oe30IMOO0YHOCT, BHECEHHBIX B Hero 3amuced. JIOKyMeHT,
COCTABJIEHHBIH C OIIMOKAMHU, CIMTACTCS UCIIOPYEHHBIM U ITOJICKHUT 3aMCHE.

3.4. VicriopueHHBIe TIPY 3aI0JHEHUH OJNIaHKK JOKYMEHTOB YHUYTOXAIOTCA B
yCTaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE.

3.5. 3anonHeHue OJIAHKOB [JOKYMEHTOB IPOM3BOIUTCS B COOTBETCTBUU C
npukaszom AHO JIIIO «HHO» ot 04.03.2019 Ne 4 «O6 ycTaHOBIIEHUU 1 BBEICHUHU
B neiicTBHE 06pa3ioB HoKyMeHTOB (IIprioxeHus 1,2,3,4,5,6,7,8)



4. Bbmaqa, y4ieT, XpaHEeHHE H cIHCaHHe 0JIAHKOB JOKYMEHTOB

4.1. Bianku moxymenToB xpanstes B AHO IO «HVO» Kak JOKyMEHTEI
CTPOTO# OTYETHOCTH.

4.2. Jlns ydera GNAHKOB IOKyMEHTOB YCTAHOBIEHHOTO 00pasua B AHO
JITIO «HMO» BemeTcst XypHAI ydera GI1aHKOB, B KOTOPBIH 3aHOCATCS CISIYIOIIHC
JlaHHBIE:

— HOMep y4eTHOH 3aIuCH;

— Jara [oiy4eHus OJ1aHKOB;

— Ha3BaHHE JOKyMEHTa yCTaHOBIEHHOTO 00pasiia;

— KOJMYECTBO MOJIyYCHHBIX OIaHKOB,

— HOMepa HOJTyYeHHBIX OIaHKOB «C N 110 No - »;

—  (daMuust, UMs, OTIECTBO ¥ JODKHOCTB IIOJTyJaTells;
—  [IOJMHKCH IOTYyYHBIIETO C PACIIH(GPOBKOH;

— TIOJIIMCEH IOIYYHMBIIEro OIaHKH.

4.3. bnaHky, MCIOpYEeHHBIE IPU 3alOJHEHHM IOJUIEXAT CIHCAHUIO H
VHAYTOXEHMIO [0 PEIIEHWIO CO3/[aBacMOM KOMHMCCHH IO IPEeNCeAaTenbCTBOM
pykosomutenst AHO JIIO «HWO». Kowmuccus COCTaBIseT aKT. B akte
yKa3bIBaeTCsl KONMYECTBO X HOMEpa YHHHYTOXACMBIX 6mankoB. Homepa
HCIIOPYEHHBIX GJ1aHKOB JIOKyMEHTOB BBIPE3aIOTCs M HAKIICHBAIOTCA Ha OT/IeTIbHBIA
nucT GyMary, KOTOPBIM IPUIaraeTcs K 9K3eMIUIAPY aKTa IV XPaHCHH B AHO
JITO «HUO».

4.4. Jlns pervcTpalliy BEIIaBacMBIX JOKYMEHTOB B yuebnoit gactu AHO
IO «HWO» BemyTcs CrelyalbHbIC KHUTH (KHMTH pETHCTpaIlvH), B KOTOpBIC
3aHOCATCA ClIeIyIOLIre JaHHBIE!

a) TIOPSAKOBBIil PETUCTPALHOHHBIH HOMED;

©) HoMep OiaHKa TOKYMEHTa;

B) (haMMIIHsl, M U OTIECTBO JIUIA, IOy YUBIIETO TOKYMEHT,

I) 1aTa BbIJa4H JOKYMEHTA;

II) HAHMEHOBaHHe IIPOrPaMMBI 00y ICHHS;

€) IOIIHCh CIIeIHANCTa, BRIIAIOIIET0 NOKYyMCHTBI,

’) TIOJIIIACH JIMI[A, IOy YMBIIET0 JOKYMEHT.

Tak >xe BeIyTCsl KHUI'a PETUCTPAIK BBIIAYH CIIPABOK 00 00ydueHU: U KHUTa
pEeTHCTpaliy BBIIa9H Iy OINKaTOB JIOKyMEHTOB.

4.5. CrienpaipHble KHHTM (KHMTH DPETHCTpalvd) IPONIHYPOBBIBAIOTCA,
IPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIIAIOTCS TIE€YaThIo AHO JITO «HUO» u XpaHsaTcs KaKk
JIOKyMEHTBI CTPOrO# OTYETHOCTH.

4.6. omyckaetcsi opOpMIIEHHE BEIOMOCTH BBIIa91i AOKYMEHTOB B CIIyHae
IIPOBEJCHHS BBIC3/HBIX 3aHATHH. B 5TOM ciydae IO OKOHTAHHH o0ydeHus II0
nporpaMmaM IpoQecCHOHAIBHOTO oOydeHuss W IporpamMmaM IOIOJHUTEIBHOIO
06pazoBaHws 0QOPMIISIOTCS BEIOMOCTH BBIIAYH JOKYMEHTOB 110 Ka)KI0¥ TpyIIIe.

4/7. JloKyMeHT O KBalH(QUKaIUHU (my6mukar JOKyMEHTa) BBIIACTCA
BEIITYy CKHHKY

— JIAYHO;



— JIpyromy JIHIly IO 3aBE€PEHHOH B yCTAHOBIEHHOM IOPSIKE JOBEPEHHOCTH,

BEIJIAHHOM YKa3aHHOMY JIMILY BBIILYyCKHHKOM,

— 10 3asBJEHHIO BBITYCKHHWKA HAIpaBISeTCA B €ro afpec 4epe3 OlepaTopoB

[IOYTOBOM CBS3M OOIIEro IMOJIH30BaHUS 3aKa3HBIM IIOYTOBEIM OTIIPABICHUEM

C YBEIOMJIEHHEM O BPY4YCHHUH.

4.8. VBenoMieHHe O BPYYEHHH MOXET XPaHWTCS BMECTE C BEIOMOCTBIO
BBEIZIAYH JJOKYMEHTOB I'PYIIIIEL, I/1€ YYHIICS CIIyIIaTelb.

4.9. JloBepeHHOCTh W (WJIH) 3asBIGHHE, II0 KOTOPBIM OBUI BBIIAH
(HampaBiieH) OOKyMeHT (IyOnuKaT [OKyMEHTa), XpaHsiTCs B JIMYHOM Jeje
BBIITY CKHUKA.

4.10. Koruu BBIIAHHEIX JOKyMEHTOB IO/UIexaT XpaHeHHIo B apxuse AHO
JIT1O «HMO» B TM4YHOM JieJ1€ BBIITY CKHHKA.

4.11. Jlunam, He MPOIIEANTMM HUTOrOBOM aTTECTAlldH WIX IOJy4MBIIAM Ha
WUTOTOBOM AaTTeCTalldi HEYyIOBJIETBOPUTENBHEIE PE3yNbTaThl, a TaKXe JIHIaM,
OCBOMBIIAM 9acTh 00pa30BaTeNbHOM mporpamMMsl ¥ (win) oTuucieHHsM u3 AHO
IIIIO «HMO», BeIgaeTcs crpaBka 06 OOy<deHHMM HIM O TEpHOAe OOy9IeHHs IIO
o6pasiry, camoctosTensHo yeranasmusaeMomy AHO IO «HHO».

4.12. JIuuaM, OCBOMBIIKMM 00pa3oBaTelbHBIE IIPOIPAaMMBI, II0 KOTOPBIM HE
IIpe/lyCMOTpEHO TpoBefieHHe uroropoi arrectamuu, AHO JIIIO «HUO» Bopase
BBIABaTh JOKYMEHTH 00 oOyd4eHMH 0o o0pasimy ¥ B IOpAIKE, KOTOPBIC
ycranoBieHs! AHO JIITO «HHMO» caMOCTOSTEBHO.

4.13.3a BBady IOKYMEHTOB 00 oOydeHHMHM H JyOIHMKaTOB yKa3aHHBIX
JOKYMEHTOB IJIaTa HE B3UMAaeTCs.

5. 3apojHeHHe AyOJHKATOB JAOKYMEHTOB 1O  Iporpammam
npodeccuoHaIbHOr0 o00y4eHHsi M 10 HOporpaMMaM [IOMOJTHHTE/JILHOIO
oOpa3oBaHHSA

5.1. JIyGmuKaThl BEIOAROTCS JIAIAM, Y TPATHBIINUM JOKYMEHTHI.

5.2.Ha pnybnukare [OKyMEHTa B 3arojioBOK Ha THTyJe CIpaBa BBEpXY
CTaBHUTCS IITAMII «IyOIuKaT».

5.3. Jlybnukar BblgaeTcss Ha (DaMMIIMIO, HMf, OT9IECTBO, HICHTUYHBIC
IO[UIMHHMKY JOKyMeHTa. B myOnuMkar HOKyMeHTa BHOCATCS 3alliCH B
COOTBETCTBHM C JAaHHBIMH, XpaHSAIIMMHCS B JIAYHOM JI€lI€ BBIITYyCKHHKA,
YTPaTUBIIErO JOKYMEHT.

5.4. Qybnukar BbIIAaeTCs Ha Ol1aHKe, JOEHCTBYIOINIEM Ha MOMEHT BBIJAYM
my6nukara. JlyGnuKaT NOKyMeHTa IMOAIMCHIBACTCA MPEACEAaTeNeM KOMUCCHH,
pyxosogurerteM AHO JIITO «HWO» u cexpeTapem, JNEHCTBYIOIMMH Ha MOMEHT
BEIauM qyOnmuKara.

5.5. Jly6muKkathl JOKyMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS B COOTBETCTBUH C IIpaBUIIAMU
3aII0JIHEHMS OPUTUHAIOB TOKYMEHTOB.

5.6. PerucTpallMOHHBIM HOMEp IyOJIMKAaTOB JOKYMEHTOB M JaTa MX BbIIatdH
yKa3bIBAIOTCS 110 KHATAM PErUCTpalliyl BhIIaBaeMBIX IOyOIUKaTOB JOKYMEHTOB.

5.7. AyOnukat JOKyMeHTa O KBaJTU(UKALMHA BBIIASTCH:
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— B3aMeH yTPauyeHHOro JOKyMEeHTa O KBalu(uKalyy (Ha OCHOBAHWH JIMIHOTO
3asBJICHHS, BHIIIMCKY M3 IpHKa3a 00pa30oBaTebHOM OpraHH3alHy O BBIAATC
IOKyMeHTa, OOBSABIEHHS O IOTepe HOKyMEHTa B CpE/CTBaX MaccOBOM
WH(OPMAIIVN);

— B3aMeH JOKYMEeHTa O KBalMUKalUW, COJAEPXAIlero  OMOKH,
06Hapy KeHHBIE BBITYCKHMKOM IIOCTIE €T0 IOy YeHHS,

— Iy, M3MeHUBIIEMY GaMAIHIO (MMS, OTYECTBO).

5.8. B ciydae yTpaTsl TOJBKO IUILIOMA MO0 B CIydae oOHapyXeHHs B HEM
OmMGOK TIOCTE €ro MOIYUEHHS BBITYCKHAKOM BBIFAFOTCA AyONHKAT IMIIOMA H
JIyGnuKaT IPUIIOXKEHHUS K HEMY .

5.9. B ciy4ae yTparsl TOJBKO IMPUIIOKEHHA K AUIIOMY aubo B cilydae
O6GHapyXeHHs B HeM ONMOOK MOCIe ero IONydYeHHs BBIIYCKHHKOM BBINACTCAH
Iy 6IUKaT IPUIOKEHHS K TUILIOMY .

5.10. Tumiom (qy6rukatr quIuioMa) 6e3 IpHIOKEeHH K HEMY JIECTBUTEIEH.
IIpHIoXeHue K AUILIOMY HeIeHCTBATENBHO 6e3 quIoma. Jly6nuKaT IpUIOKEHHs
K MIUIOMY HefleHcTBHTeNeH Ge3 QumoMa i 6e3 fyOnuKaTa JUIoMa.

5.11. Jly6mukar ODOKyMeHTa O KBalM(UKallMM BBIJACTCS Ha OCHOBAHHMH
JTAYHOIO 3asBJICHUS BBIITY CKHUKA.

5.12. Jluno, w3MeHuBIIee (GaMuiiio (AMs, OTYECTBO), BIPaBE 0OMEHSTH
MMEIOIIHHCsS y Hero JOKYMEeHT O KBanMbuKaluu Ha TyONHMKaT AOKyMEHTa O
kBaHGbUKAUK C HOBOM damunmed (UMeHeM, otuecTBOM). OOMEH MPOU3BOAUTCSA
HA OCHOBAHWY 3asBIICHHMS JTHIA, H3MEHHBIIETO CBOK (aMHIMIO (MMs, OTIECTBO), C
IIPHIOXKEHHEM KOIMM JIOKYMEHTOB, IIOATBEPXKAAOMMX H3MEHCHNC bamunuu
(MMeHH, 0TYECTBa) JIUIIA.

5.13. 3asBIIeHHE O BhIIade QyOIMKaTa JOKyMEHTOB O KBAIM(UKAIKH, KOTIHH
nybnuKata JOKyMEHTa M JOKYMEHTHI, IOATBEPXKAAIONHC M3MCHEHNE bamunun
(uMeHHM, oTdecTBa) (MPU HATWYUM TAKUX TOKYMEHTOB), XPAHATCS B JIMYHOM [I€]I€
BBIIYCKHUKA II0 IIpOorpaMmam npoecCHOHATFHON  EPEeIOArOTOBKH, 110
IIporpaMMaM TOBBILIEHHs KBaTuprKauy pOPMHUPYIOTCS B OTACTBHOS AEIO.

5.14. CoXpaHMBIIMNCS MOIMHHMK JUIUIOMA M IOUIMHHUK IPUIIOKEHAT K
IAIUIOMY HM3bIMAIOTCS OpraHM3aliied, ocymiecTBIsIIOIIel  06pa3oBaTeNbHYIO
IeSTEeTbHOCT, U YHUYTOXKAIOTCS B yCTAHOBIIEHHOM TTOPAIKE.



